Lignes directrices sur les exposés oraux

Langues :

Les langues officielles du Symposium sont le frangais et I'anglais. On offrira, pendant
tous les exposés oraux, des services d’interprétation simultanée dans les deux langues.

Biographie et photo :

On vous demande de bien vouloir fournir une courte biographie (d’'un maximum d’'une
demi-page) en francais ou en anglais au Secrétariat accompagnée d’'une photo au plus
tard le 10 mars 2008. Votre biographie sera affichée en ligne et servira de votre
introduction lors du Symposium. Pour que la photo soit affichée sur le site Web du
Symposium, elle devra se conformer aux spécifications suivantes : elle devra étre de
haute résolution et en format jpg ou tif.

Exposé :
Vous trouverez ci-dessous des lignes directrices que nous aimerions proposer aux
conférenciers sur I'élaboration de leur exposé.

e Veuillez utiliser des outils numériques pour créer vos exposés, le logiciel
privilegié étant PowerPoint. Si vous prévoyez utiliser un autre logiciel, veuillez
communiquer avec nous pour en verifier la compatibilité.

e FEvitez les logos de grande taille susceptibles de dévier I'attention des
participants.

e Utilisez une police de caractéres ordinaire, préférablement d’une taille de 16
points ou plus.

e Lesimages balayées par scanner peuvent étre moins claires, donc veuillez vous
assurer que la résolution permette qu’elles soient bien vues d’une distance s'il
s’agit d'images agrandies.

e FEvitez qu’il y ait trop de texte dans les diapos; on suggére un maximum de cinq
ou six points vignettes.

e On préfére que le texte soit aéré plutét que dense.

Quelques suggestions pour une élocution nette :

e N’oubliez pas la diversité de votre auditoire. Les participants assisteront dans le
but de se renseigner auprés de vous sur les développements et les tendances
majeurs de votre sujet de discussion. Cependant, 'auditoire en question sera
trés diversifié et les participants n’auront peut-étre pas tous la méme
connaissance approfondie que vous du vocabulaire ou de I'historique de votre
sous-spécialité.

e Les exposés doivent contenir des renseignements techniques et informatifs et ne
doivent pas servir d’outil publicitaire. Nous vous invitons a fournir de la
documentation publicitaire au kiosque d’exposition et de discuter des produits et
des services lors de conversations personnelles avec les membres de votre
réseau (sans compter les communications électroniques).

e Communiquez le contenu de votre exposé. Ne le lisez pas.

e Parlez lentement et clairement.



Dans la cadre du Symposium canadien sur la biosécurité, les salles comprendront les
articles suivants :

e un lutrin

e votre choix entre un microphone de lutrin, un micro-boutonniere et un
microphone a mains libres

e un pointeur laser et une télécommande pour contréler les diapos (les deux
fonctions intégrées dans un seul appareil)

e un ordinateur et un moniteur

e un projecteur a cristaux liquides

Si vous avez des films a présenter, veuillez nous le signaler lorsque vous nous
soumettrez votre exposé et I'équipement nécessaire vous sera fourni.

Le préchargement des exposés en PowerPoint

Veuillez envoyer, par voie de courriel, une copie de votre exposé en PowerPoint a
biorisk@icid.com au plus tard le 19 mai 2008 (deux semaines avant la tenue du
Symposium). Etant donné le caractére technique des exposés, ce délai permettra le
temps nécessaire a la recherche terminologique aux interprétes pour qu’ils puissent se
familiariser avec les termes utilisés dans votre exposé avant la communication de
celui-ci. Veuillez noter que toute modification apportée a votre exposé doit parvenir au
bureau d’inscription aussi bien que la version définitive de I'exposé une journée avant la
date a laquelle il sera présenté. Les exposés peuvent étre chargés sur disque compact
ou sur USB.

Si vous n’étes pas en mesure de nous envoyer votre exposé a la date d’échéance du
19 mai 2008, veuillez nous le faire parvenir sur support électronique accompagné de
deux copies papier au bureau d’inscription une journée avant la date a laquelle votre
exposé sera présenté. Vous ne serez tout simplement pas permis de faire un exposé
lors de votre séance si vous ne 'avez pas soumis préalablement dans les délais prévus.

Nombre de conférenciers

Veuillez noter que seul un auteur (seule une auteure) ne peut étre le conférencier (la
conférenciére) d’'un exposé. Un exposé donné par plusieurs conférenciers ne sera pas
permis. L'inscription des conférenciers au Symposium sera payée; cependant, les
conférenciers devront assumer tous les frais d’hébergement.

L’horaire des exposés
La date et I'heure de votre exposé oral seront fournies dans la lettre de confirmation de
votre résumé analytique.



